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贵州省教育学会档案工作研究会

2016 年年会

2016 年 5 月，我馆加入“贵州省教育学会档案工作研究会”，

并成为秘书长单位。为充分发挥学会相互交流、相互学习的平台作用，

9月我馆认真筹备贵州省教育学会档案工作研究会2016年年会,建立

了研究会 QQ 交流群。10 月 12 日，由我馆独立承办的以“贵州省高

校档案工作经验与发展对策研究”为主题的首届贵州省教育学会档案

工作研究会在我校中国文化书院召开。学校分管档案工作的副校长张

覃出席会议并致辞，贵州省 29 所高校档案同仁及贵州大学专兼职档

案人员 110 人参会。会议由研究会秘书长、档案馆（校史馆）馆长陈

岚主持。

【贵州省教育学会档案工作研究会 2016 年年会会场】

会前我馆播放的校史宣传片，活跃了会场气氛，也让第一次走进

贵大的同行对我校校史馆有了初步了解。

会上，张覃副校长致辞。她从国家层面、学校层面强调了档案工
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作的重要性，简要介绍了我校的发展历程、所取得的主要成绩以及档

案工作在本校教学、科研、管理等各项工作中所发挥的作用，并用详

实的数据说明了学校从人员、经费等方面对档案工作的大力支持，她

希望参会单位能以此为契机，推动学校档案工作的快速发展。

【张覃副校长出席会议并致辞】 【现任、原任研究会秘书长及系统推荐单位发言】

在主题发言阶段，档案工作研究会原秘书长杨彦勋简单介绍了研

究会成立以来的工作情况；贵州大学档案馆（校史馆）副馆长唐圣琴、

贵州师范大学档案馆馆长姜萍、凯里学院档案馆馆长李勇，分别以“发

展中的贵州大学档案馆（校史馆）”、“围绕中心工作增强服务意识

全面提高档案管理水平”、“建设特色文化馆藏 弘扬传承苗侗文化”

为主题作交流发言。他们在介绍本校档案工作开展情况的同时，也与

大家分享了各自的工作经验和体会。此外，北京八九数码科技有限公

司总经理岳茂勇以“档案信息化软件核心技术要求”为题介绍了高

校档案馆信息化建设的要点问题。随后，陈岚馆长作了总结发言。
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最后，与会人员合影留念，并参观了我校档案馆和校史陈列馆，

实地了解我校档案工作情况。

【贵州大学、贵州师范大学、凯里学院主题发言】 【与会人员参观贵大档案馆进行业务交流】

【与会人员合影留念】

会议取得圆满成功，达到了搭建平台、促进交流的目的，同时也

起到了向省内高校同行展示、宣传我校档案工作的目的，充分发挥了
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我校档案工作在省内高校中的引领和示范作用。会议期间，部分与会

人员到我馆，就档案分类、整理、立卷、库房建设、信息化建设、档

案编研等与我馆相关业务人员进行了交流。会后，仍有不少档案同行，

通过 QQ群向我馆咨询有关业务问题。

档案工作

【档案资源建设】 为督促各单位按时向交档，从 9 月开学以来就多

次进行电话、QQ催交。2016 年，共接收归档 2015 年全校在职人员的

年度考核登记表、工资审批表、专业技术职称评审表、教师资格认定

申请表、教师攻读博士硕士学籍材料、入党材料、聘用人员审批表等

人事档案材料12923份（其中人事档案数字化工作补充收集材料3290

份）。接收干部人事档案 194 卷，并按一级标准要求审核、整理、上

架；收集综合档案 3378 卷，其中文书档案 202 卷、教学档案 2455 卷、

科研档案 257 卷、基建档案 172 卷、出版档案 11 卷、设备档案 281

卷。截至 12 月，全校 89 个归档单位有 85个单位向我馆移交了 2015

年档案；收集印章、纪念品等实物档案 13件（其中实物 7 件，印章

6枚），实体照片 97张，光盘 8 张。整理实物档案 711 件（面、枚）。

为做好档案资源建设，进一步丰富馆藏，更好地传承和弘扬学校

的优良传统和作风，2016 年，我馆开展了名师档案征集工作。通过

上门征集、重点征集、网上征集、征集册等方式，征集到多位退休、
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在职老师的各类获奖证书、课件、讲义、教材、专著、老照片、光碟、

纪念册、墨宝、手扎等 324 件（份）；收集到各单位 2011-2016 年所

获得的奖牌及证书扫描件 14件；征购我校民国三十八年（1949 年）

行政会议记录一本、民国时期校长张廷休函稿四本；同时，充分利用

校友来馆查档之机，积极向校友征集毕业证书、毕业照片及校友珍藏

的各类档案资料，已收集到校友毕业证书、毕业照片 7 件（扫描件）。

【档案征集】

【 征购的国立贵州大学行政会议记录及张廷休函稿 】

【档案信息化】 为配合外包公司早日完成数字化工作,晚上、周末

和节假日有关工作人员轮流加班，指导、监督管理外包公司数字化工

作，并审核催交、抽检成品档案，严把质量关。全年共补充材料 3290

余份，抽查档案 185 卷,全校 3894 卷人事档案的数字化工作已全部完

成（包括原始图像扫描、制作高清图像、录入档案目录等）。
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【指导外包公司数字化工作】

做好综合档案数据库建设、管理及数据备份等工作。及时审核、

调整接收档案数据。2016 年，完成了档案管理系统的升级、数据迁

移和系统测试工作。档案管理系统新增档案条目 11985 条，其中：案

卷级数据 1565 条、文件级数 9210 条(含全文级数据 1179 条)，整理

录入实物档案信息 711 条（其中印章 684 条，锦旗 27 条），审核、

整理 2016 届毕业生集体照片及光盘等声像档案 500 条。

【档案指导与利用服务】 为做好档案收集归档工作，我馆工作人员

通过业务指导手册、电话、QQ 和现场指导等方式加强与各单位兼职

档案工作人员联系，随时跟踪各单位录入情况，对各部门录入的信息、

数据进行了认真审核，接收进馆的档案严格按照立卷规范标准进行整理，

严格执行三统一（目录号、卷号、盒号）原则，保证了进馆档案的准确

性、完整性。全年指导学校各部门综合档案的整理、归档、立卷及系

统录入 240 次，催交各部门档案移交 39 次。指导新进人员填《干部

履历表》194 人次。
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【业务指导】 【协助做成绩】

2016 年继续坚持以教职工、毕业生为本的理念，做好档案提供

利用工作。全年提供各类档案 10785 卷、2201 人次，接待新进教师

报到 194 人，为调离、辞职人员办理档案转递 35卷。提供利用情况

如下表：

校史、编研与宣传

【校史馆参观接待】 新生入学教育。9 月新生入学前，积极与学生

处，研究生院、阳明学院联系新生入学教育参观校史馆事宜，并根据

有关学院的参观计划做好前期准备工作。9月 7 日至 18 日，共接待
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2016 级研究生、本科生 9934 人参观校史馆，比 2015 年增加 3000 多

人次，圆满完成了新生入学教育工作。

【新生参观校史馆】

日常参观接待。2016 年，共接待国内外、校内外互访交流、党

团活动、校友来访等 2000 余人次的参观。我馆根据参观者需求安排

接待、讲解，共提供讲解 330 余次，发放宣传册近万份，以耐心、周

到、热情、细致的服务，树立了良好的窗口服务形象，充分发挥了校

史陈列馆对外宣传、党员先进教育基地以及学生爱校教育基地的作

用。
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【贵阳市委党校信息资源处到校史馆调研】

迎评工作。2016 年 12 月，为迎接本科教学水平评估专家组参观

校史馆，我馆对校史馆进行了全面的清洁卫生和整改：更换校史馆大

厅地毯、灯具，更新部分展板内容，拍摄、制作“贵州大学全景图”

等，圆满完成了接待任务。

【全馆党员到校史馆进行清洁卫生大扫除】

【编研工作】 年鉴编辑出版工作。9 月、10 月两次对《贵州大学年

鉴 2015》清样进行了审核、校对、修改。11月，62.1 万字的《贵州

大学年鉴 2015》正式出版，并已赠送校领导和寄送省外兄弟院校。

同时将出版的各年年鉴 10 册/卷（共 50 册）送到学校图书馆存查；

开展了 2016 年卷年鉴编辑工作，并根据各部分具体情况进行资料补
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充收集和催交。11月完成了 2016 年鉴的初稿，进入了第一次编审校

核阶段，同时，与出版社签订了 2016 年卷年鉴出版合同；应《中国

年鉴全文数据库》之邀，2016 年 9 月与《中国学术期刊（光盘版）》

电子杂志社有限公司签署了《年鉴电子与网络出版协议书》，10 月

获中国年鉴全文数据库收录证书，我校年鉴被中国知网收录。

【贵州大学年鉴 2015】 【“中国年鉴全文数据库”收录证书】

做好其它编研工作。11 月，应中高等教育学会高校档案工作分

会要求，编写了《贵州大学档案馆（校史馆）2016 年度档案工作亮

点》，汇总了省内各高校亮点并发送到学会；编写报送本馆月报信息

4份，工作简报 1期。

【宣传工作】 做好档案、校史宣传工作。9 月至今，编写并在档案

馆（校史馆）网页上报道工作简讯 26篇，微信公众号推送信息 12条；

我馆编写、投递的档案日活动报道，被中国高等教育学会档案工作分

会 9 月印发的《中国高等学校档案工作简报》登载；10 月，根据省

教育厅《关于省志有关材料的通知》，向省教育厅提供了校史材料，

用于编撰省志；11 月，接待了浙江嘉兴电视台拍摄《王会悟》纪录

片的剧组人员，电视台拍摄了来馆查档的视频；等等。充分发挥了网
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络等现代媒体的作用，达到了较好宣传我馆及我校档案工作的目的。

【浙江嘉兴电视台拍摄来馆查档视频】

新馆建设

【新馆建设】 新档案馆建设。持续跟进、关注档案馆新馆建设，馆

领导多次带领部室负责人到西校区实地查看新馆建设情况，并与员工

研究用房规划及装修等事宜。
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新校史馆展陈设计。为做好校史陈列馆建设，积极联系展陈设计

公司，做好展陈设计相关工作。2016 年 11 月 16 日，在行政楼第一

会议室召开了贵州大学新校史馆展陈设计方案第一次汇报会，校长郑

强、校党委副书记骆长江、副校长张覃出席会议并发表意见。会议听

取了三家公司的展陈设计方案汇报，并票选出两家公司进入进一步改

进方案阶段。12月 21 日，新校史陈列馆展陈设计方案第二次汇报会

在学校中国文化书院召开。校长郑强、副校长李军旗、张覃出席会议，

学校 31个部门、学院的有关领导或代表、离退休老教师代表、学生

代表以及档案馆（校史馆）相关人员共 47人参会。会上，与会人员

观看、听取了两家公司的设计方案汇报。郑强校长对档案馆（校史馆）

在新校史馆建设上所做的工作给予了充分肯定，并提出了一些指导性

意见。会后，部分参会人员、设计公司有关人员到新校区，对新校史

馆作了实地调研。与会专家还比选出一家公司，作为下一步展陈设计

方案单一来源采购的谈判对象。

【新校史馆展陈设计方案第一次汇报会】
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绩效考核

【绩效考核】 12 月，根据学校目标管理考核要求和档案系列岗位

年终绩效考核要求，我馆认真制作了两套自评报告和检查所需的各项

任务电子版支撑材料。最终，在学校 2016 目标考核结果中，我馆被

确定为“A”等，在学校人事处目标绩效考核组对档案系列岗位年终

绩效考核检查中，肯定了我馆自评 99 分的考核结果，并对我馆取得

的成绩给予了较高的评价。

学习交流与学术科研

【参会交流】 2016 年，我馆组织 29人次分别参加了全国档案工作

者 2016 年年会、中国高等教育学会档案工作分会 2016 年学术会议、

中国高等教育学会档案工作分会五届三次常务理事扩大会议、中国高

等教育学会校史研究分会第十四届年会、西南地区高校档案工作联盟

第四届学术年会、省管高校档案工作会。并在西南地区高校档案工作

联盟第四届学术年会、贵州省省管高校档案工作会以及贵州省教育学

会高校档案工作研究会 2016 年年会上，都作了大会主题交流发言，

得到了与会人员的高度赞扬，省档案局（馆）田洪局长还在全省档案

工作会议上要求全省档案界向本馆学习。
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【学习汇报】 全年有 14人次分别到中山大学、华南理工大学、南

开大学、天津师范大学等高校档案馆学习调研，并进行了座谈和工作

交流。此外，我馆还组织开展了外出人员学习汇报会 2次，达到了一

人外出，多人受益的倍增效应。

【组织员工外出学习培训】

【学术科研】 2016 年，本馆制定的学术、科研加分激励措施，大

大激发了员工的学术科研热情，截至 12月，全馆公开发表学术论文

10 篇，会议交流论文 3 篇；获得校级科研课题立项 2 项，结题馆内

科研课题 3项，立项馆内科研课题 1 项。

信息集萃

9 月

9 月 2 日，西北大学档案馆馆长王旭州来我馆参观交流。

9 月 5 日，召开了 2016 年秋季新学期工作会议，传达学校新学

期工作会议精神，安排部署本馆工作。
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9 月 8 日，馆长陈岚一行 3人到原贵州农学院党委书记刘支胜家

中，上门征集档案资料。

9 月 12-18 日，接待学校 2016 级本科新生参观校史馆 196 批次、

7453 人，完成了接待新生入学教育任务。

9 月 19 日，分管档案馆（校史馆）工作的副校长张覃到我馆调

研。

9 月 20 日，副校长张覃在馆长陈岚、副馆长唐圣琴的陪同下，

到新校史馆施工现场，实地察看工程建设情况。

9 月 23 日，馆长陈岚、副馆长唐圣琴到新校区二期工程指挥部

办公室，与总规划师、规划设计部主任龚鑘等人就新档案馆装修及空

调安装、新校史馆二次装修等事宜进行协商。

9 月 28 日，江汉大学高教研究所所长肖引及其校史编辑组一行

四人到我馆调研。

10 月

10 月 12 日，以“贵州省高校档案工作经验与发展对策研究”为

主题的首届贵州省教育学会档案工作研究会 2016 年年会在中国文化

书院召开。副校长张覃出席会议，贵州省教育学会档案工作研究会

29所高校档案同仁以及我校各单位兼职档案人员 110 人参会。

10 月 17 日，我馆党支部全体党员在会议室召开组织生活会，党

支部书记蔡春华同志就学习《中国共产党廉洁自律准则》给全体党员

上党课。

10 月 24 日，贵州大学农学院副院长程剑平教授专程到我馆，将

其获得的“中国侨界贡献奖（创新人才）”奖牌捐赠给我馆。
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10 月 25 日，中共贵阳市委党校信息资源管理处（图书馆）副处

长龙合、杨红等一行 7 人到我馆调研校史馆筹建等相关事项。

11 月

11 月 16 日，贵州大学新校史馆展陈设计方案汇报会在行政楼第

一会议室召开。校长郑强、校党委副书记骆长江、副校长张覃出席会

议。会议听取了北京闪图创意科技有限公司、印象贵大、重庆立方展

览展示有限公司三家公司的设计方案汇报，与会领导、专家发表了意

见并进行了票决，决出其中两家进入进一步修改阶段。

11 月 29 日，矿业学院许石青老师向我馆捐赠绣有“毛主席头像”

和“敬祝毛主席万寿无疆”图样的手工绣。

12 月

12 月 8 日，为迎接本科教学水平评估专家参观校史馆, 档案馆

（校史馆）党支部全体党员过了一次特殊而有意义的组织生活，到校

史馆进行清洁卫生大扫除。

12 月 21 日，贵州大学新校史陈列馆展陈设计方案第二次汇报会

在学校中国文化书院召开。校长郑强、副校长李军旗、张覃出席会议，

学校 31个单位、47 人参会。会议听取了重庆立方展览展示有限公司、

北京闪图创意科技有限公司的设计方案汇报。

12 月 22 日，在馆长陈岚和副馆长唐圣琴、蔡春华的带领下，我

馆一行 11人到西校区实地查看新档案馆并研究用房规划等事宜。

【编辑：黄凯 姚红 赵财霞 审核：唐圣琴】


